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Erfassen von Kurzarbeitstunden

Damit PersZeit die Kurzarbeit richtig abrechnenrkamerden ein neues Konto und eine neue
Abwesenheit im System angelegt.

Konto anlegen fir die Kurzarbeitstunden
Zum Erfassen der Kurzarbeitstunden wird ein neus®dlfir die Kurzarbeitstunden
angelegt.

Mit den Butto .Neuer Datensatz” legen Sie ein neues Konto an.
In der unteren Maske sind die notwendigen Feldeors@usgefillt. Diese Werte kdnnen Sie
in Ihrer Maske Ubernehmen.
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Anschlie3end speiche Sie das neue Konto.

Wird das Konto an ein Lohnprogramm tbertragen ginggie in die Felder Lohnschlissel 1
und Lohnschliissel 2 den richtigen Schllsselwert2ém Lohnschlissel fur die
Kurzarbeitstunden erhalten Sie von lhrem Steuetbecaler von der Hotline lhres
Lohnprogramms.

Abwesenheit anlegen fir die Kurzarbeit
Fur jeden Tag, an dem ein Mitarbeiter Kurzarbeit Ward die Abwesenheit Kurzarbeit im
Personalkalender eingetragen.

Mit den Butto .Neuer Datensatz" legen Sie ein neue Abwesenheit a
In der unteren Maske sind die notwendigen Feldeors@usgefullt. Diese Werte kdnnen Sie
in lhrer Maske tbernehmen.

Beachten Sie bitte, das die Berechnungsart = 0BKKit ausgewabhlt ist.
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In der Auswahlliste Abwesenheitskonto wahlen Sige mkue Konto fur die Kurzarbeitstunden
aus.
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Anschlie3end speiche Sie das neue Konto.

Abrechnung der Kurzarbeit in den Arbeitsstunden

In diesem Beispiel hat der Mitarbeiter am 14.0Imittags gearbeitet und hat anschlie3end
Kurzarbeit. Die fehlenden Stunden von 4:18 werdetiais Konto flr Kurzarbeitstunden
geschrieben.

Am 15.01 hatte der Mitarbeiter einen ganzen TagzKureit. Fir diesen Tag werden die
gesamten Sollstunden in das Konto fur Kurzarbeiti#n geschrieben.
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